b) INFORME DE AUDITORIA

Numero de Auditoria: 044-0004-2015 Periodo Auditado: Septiembre 2014 - Febrero 2015

Nombre de la Auditoria: Auditoria Administrativa al Funcionamiento y Operatividad de la Escuela de Artes y Oficios San Felipe del Progreso
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Requisitar los formatos
conforme al Manual de
Procedimientos, vigente,

Realizar la baja de los
bienes muebles.

Actualizar el Sistema
SICOPA.

Realizar la baja del bien.
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Control de
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Sin Tarjeta de
Resguardo

4. Expedientes
de Alumnos

Incompletos
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Adecuar las instalaciones fisicas
para el funcionamiento de los
bienes o reasignar los mismaos.

Realizar el registro de alta en los
sistemas.

Actualizar las Tarjetas de
Resguardo y obtener las firmas.

Integrar los expedientes con la
documentacion faltante.
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Omitio obtener el recibo de pago en original y
copia, en forma previa a realizar el alta de 125
alumnos.

Omitio realizar el cobro a 125 alumnos por
concepto de inscripcién a los cursos.

Omitid verificar el proceso de inscripcion de
125 alumnos por concepto de inscripcion a los
Cursos.
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