Numero de Auditoria: 044-0009-2015 Periodo Auditado: Febrero - Mayo 2015

Nombre de la Auditoria: Auditoria Administrativa al Funcionamiento y Operatividad de la Escuela de Artes y Oficios Chimalhuacan Il

ala EDAYO.
OBJETIVOS P & Y

Hoja2,3y 4 J(a @ . Evalgar_ el Control Ir)terno‘ y comprobar el
R — cumplimiento de los lineamientos aplicables

Funcionamiento Determinado en base a muestras

selectivas de Auditoria en cuanto a:

y Operatividad

Ingresos

Control Escolar
Recursos Humanos
Comiteé de Vinculacién
Bienes Muebles
Cursos

SISER-WEB.

"“"\QI OBSERVACIONES |
| DICIPLINARIAS

No hubo

Elahoré ervisoé
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Elaborar los  Oficios de
Funciones del personal adscrito
a la EDAYO, de acuerdo a la
normatividad vigente aplicable.

Integrar en el expediente de los
alumnos el Estudio
Socioceconomico, que avale el
otorgamiento de las becas.

Actualizar el archivo en tramite
y concentracion de acuerdo a

@ 4. Personal de

No cuentacon |2 EDAYO
Oficios de

Funciones ﬂ

5. Becas
@ Autorizadas

Sin contar con Estudio
Socioeconomico

@ 6. Archivo de
Concentracién
y Tramite

No se encuentra

Hoja 2

1. Actas del Comité

de Vinculacién Con

inconsistencias |

2. SISER WEB @

No actualizado

3. Expedientes de
Alumnos @

Elaborar las Actas del Comité de
Vinculacion, en apego al
Reglamento del Comite de
Vinculacion de las Escuelas de
Artes y Oficios.

Actualizar el SISER-WEB; asi como,
los expedientes del acervo
documental.

los Lineamientos para la actualizado
Transferencia de Expedientes Incompletos.
de Tramite Concluido al I it | di |
Archivo General del Poder dn egrar tos _gxpfeitlenttes o) e
Ejecutivo. 1 ocumentacion faltante.
Elabpré isg Autorizeé
J2IZ SUSTRN

b
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Realizar la nueva asignacion
o baja del bien.

Incluir el procedimiento para el
otorgamiento de becas en el
Manual de Procedimientos del
Instituto de Capacitacion vy
Adiestramiento para el Trabajo
Industrial.

Llevar acabo de manera
oportuna el depodsito de los
ingresos.

Hoja 3

10. Bien
Mueble

@ Registrado a

~ nombre de un ex

servidor pl:lbl@’_\

11. Procedimiento de
Otorgamiento de
Becas

No establecido en el
Manual

12. Desfasamiento en
el cobro de Ingresos

Por renta y concesion del
Servicio de Cafeteria

Elabporé

7. Formatos
de Control
Escolar Requisitos
incorrectamente

8. Bienes
Muebles

S

Utilizados por usuarios
distintos a los
resguardatarios

Sin utilizar ’

Requisitar los formatos de control
escolar, conforme al Manual de
Procedimientos vigente.

Realizar la nueva asignacion de
dichos bienes, especificando el
nombre de los servidores publicos
responsables.

Realizar la adquisicion del material
para el correcto funcionamiento de
los equipos.
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Hoja 4

N

@ 14. Bienes Muebles

Realizar el emplacado v registro . Con inconsistencias
de los bienes muebles que
fueron donados a la EDAYO ’

' Elaboré l' 0 S ervisé

13. Bienes
Muebles
Inservibles y/o
Desuso

Solicitar la baja de los bienes
muebles inservibles y en desuso.
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