Numero de Auditoria: 044-0015-2015 Periodo Auditado: 01 de Marzo al 31 de Octubre de 2015

Nombre de la Auditoria: Auditoria Administrativa al Funcionamiento y Operatividad de la Escuela de Artes y Oficios Amecameca.

@ *Evaluar el control interno y cerciorarse del

cumplimiento de los lineamientos vy

normatividad aplicable a la EDAYO.
—Zf — 1

OBJETIVOS

13 Observaciones @

*Determinado en base a las muestras
selectivas de Auditoria en cuanto a:

*Ingresos.

e Control Escolar.
*Recursos Humanos.
*Comité de Vinculacion.

5 Observaciones

OBSERVACIONES

Funcionamiento y « Bienes Muebles.
DICIPLINARIAS Operatividad * Cursos.
e * SISER - WEB.

o

LIMITACIONES

No se Presentaron

*No hubo.

<

L.A. Ocelotzi Arce Quintanar
Auditor

Contralor Interno




Requisitar los Formatos de
Control Escolar, conforme al
Manual de Procedimientos del
Instituto de Capacitacion vy
Adiestramiento para el Trabajo
Industrial vigente.

Realizar el pago el dia habil
siguiente de la fecha limite, en
apego al convenio de
participacion para la
comercializacion de alimentos
y bebidas.

1
-: :- 6. Formatos de
control escolar
Requisitados
incorrectamente. f"\
.‘gpf. 5. Cobro de
N .
ingresos por el
servicio de
Desfasado.  cafeteria.

|

S

4. Registro de
ingresos

Realizar la reclasificacion a la Incorrecto.
partida correspondiente. |
Elaboré
/ J

L.A. Ocelotzi Arce Quintanar

Auditor

1. Informacioén del
SISER - WEB

o
PeS

Noe_sta Actualizar el sistema
74 \ actualizada SISER-WEB; asi como los
expedientes del acervo
I documental.
2. Actas del %
Comité de

Vinculacién ) ) ) Elaborar las actas del
Con inconsistencias comité en apego al

Reglamento del Comité de

3. Archivo de
tramite y
concentracion

Vinculacion de las Escuelas
de Artes y Oficios.

S

No cumple con
las condiciones
de resguardo y
conservacion.

Actualizar el archivo en tramite
y concentracion con la finalidad
de que la informacion sea veraz,

p—

ranados Jaimes
Lider “A” de Proyecto —

| oportuna y confiable.

|

/, Autorizé
|

LS

- ¢

L AME
o i io Contreras

Contralor Interno




L)
7. Bienes

% 12. Bienes muebles
Muebles Inservibles y/o en ) )
Sin tarjeta de m desuso. Realizar la baja de los
Actualizar el Sistema y contar con resguardo. b_lenes muebles de los
las tarjetas de resguardo J,_\ | Sistemas de Control
I Patrimonial.

actualizadas y firmadas.

11. Bienes
Muebles
Registrados a servidores @
iblico .
s R e P T —— 8. Bienes

laboran para el ICATI.
P muebles No registrados en

Realizar la nueva asignacion de
los bienes muebles,

especificando el nombre del ) )
servidor publico responsable el Sistema de Registrar los  bienes
de su custodia. Control Patrimoni muebles en los Sistemas c_ie

Control Patrimonial

correspondientes.

10. Bienes
Muebles

Utilizados por @
9. Bien

Realizar la nueva asignacion usuarios distintos al

de _Ic_;s bienes  muebles resguardatario. Mueble ' ' oo :
especificando el nombre del Sin utilizar Realizar la instalacion del bien
servidor publico responsable | en comento.

de su custodia.

‘Supedvisé

L.A. Ocelotzi Arce Quintanar L.A. Yaneli Granados Jaimes
Auditor Lider “A” de Proyecto




S

Incompletos.

13. Expedientes
de alumnos

Integrar los expedientes con la
documentacion faltante.

/’_’\\ \

L\

Yiss

Elaboré Super Autorizé
— 3, .\ e
—_— "" ,
L.A. Ocelotzi Arce Quintanar L.A. Yaneli Granados Jaimes C.P. ario Rubio Contreras

Auditor Lider “A” de Proyecto Contralor Interno




5.- Omitir obtener el
recibo de pago en
original y copia en

forma previa a
realizar el alta de
cursos.

I g ¥

A

4.- Omitir Verificar el proceso

de inscripcién.

Q

3.- Omitir supervisar los
depésitos de los
ingresos recaudados
por concepto de

inscripcién. U

’Elaboré

L.A. Ocelotzi Arce Guintahar
Auditor

1.- Omitir depositar
los ingresos
recaudados por

concepto
inscripcién.

del

X
x .
X

OBSERVACIONES

DICIPLINARIAS

l

2.- Omitir expedir
los recibos de
pago por concepto

de inscripcién .

A. Yaneli Granados Jaimes C '

Lider “A” de Proyecto Cc¢

Autorizé
I

—— o

ario Rubio Contrera
ntralor Interno




