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Nombre de la "Dictamen de la Auditoria Administrativa denominada "A la Administracion de los recursos humanos, materiales y al
Auditoria: cumplimiento de las funciones en el Departamento de Extension y Vinculacidon Educativa dependiente de la
Direccion de Educacion Elemental por el periodo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2014 "

Constatar que la Administracion de
los recursos humanos y materiales
sea acorde con la normatividad
aplicable y que el desarrollo de las
funciones se realice en apego a los
lineamientos normativos emitidos
para ellos..
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Objetivo

[ Observaciones

+ Se comprobdé al 100% la plantilla de
personal contra los recibos de pago del
Departamento de la quincena N°. 10/2015.

( \ & +  De 112 bienes muebles por un monto total

de $460,588.29 se verificaron fisicamente
G, A \ 28 bienes muebles por un importe de
© $228,046.11 lo que represento el 25%.

- [ Alcance +  Se analizaron 10 expedientes de personal,
lo que representd el 100% del personal

: adscrito al centro de trabajo y el nimero
Observaciones @ de la cédula profesional de 1 servidor

Resarcitorias publico.

Observaciones

- Observaciones
Disciplinarias j

de Mejora

Bz . +  Se verificd al 33.33% el tramite para pago
Limitaciones de los viaticos en los meses de octubre y
r noviembre de 2014.

\l/ + Se identificé la existencia de 10
’ documentos normativos en el
No se Pagina 4 No se No se presentaron Departamento de Extension y Vinculacion
determinaron determinaron Educativa los cuales se aplican para el
T desempeno sus funciones, lo que

represento el 100%.

+  Se verificé el 91.67% de las 12 funciones
establecidas en el “Manual General de
Organizacion de los Servicios Educativos
Integrados al Estado de México”, siendo
una muestra de 11.

« Se verificd la asistencia del personal de
los meses de septiembre a noviembre de

/ 2014, lo que representd el 50%.
. /‘ 5
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T S
Cl.- Incongruencia de la plantilla \L
de personal contra los recibos de C.3- Inexistencia del formato de
pago. C.2- Expedientes de Personal “Compatibilidad de Empleo”.

Incompletos.

Proceder a realizar los trémites Solicitar a los 2 servidores publicos copia
para la actualizaciéon de la Proceder a solicitar la del formato de Compatibilidad de
plantilla de personal y que esta documentacion faltante mediante Empleos v anexarlos a sus respectivos
sea acorde con los recibos de circular u oficio dirigido al personal expedientes; remitiendo copia a este
pago, con la finalidad de que adscrito al centro de trabajo, Organo de Control Interno de dichos
todo el personal que labora en el remitiendo a este Organo de formatos.
Departamento sea el mismo que Control Interno, copia de la circular
recibe sus percepciones en la firmada por todo el personal e
némina de pago. Remitir a este integrar a los expedientes copia de
Organo de Control Interno copias los documentos faltantes.
fotostaticas de la documentacion ) ! Vi
que  acredite las acciones /@\
realizadas. a1,

Py

Re :
Enriguez. L.C. Maria Esther Zaldivar Argueta
Jefa del Departamento de Supervisiéon
y Auditoria Valle de Toluca




