Numero de Auditoria: 053-0083-2015 Periodo Auditado: Del O1 de julio al 31 de diciembre de 2014.

Nombre de la Auditoria: Auditoria Administrativa denominada "A la administracion de los recursos hu}nanos, materiales y al cumplimiento de
las funciones en la Subdireccion de Distribucion de Cheques y Pagaduria Valle de Toluca”, por el periodo del O1 de
julio al 31 de diciembre de 2014.

Se verific6 documentalmente la existencia de los lineamientos normativos
aplicables que regulan las actividades laborales y cumplimiento de funciones
asignadas al personal adscrito en la Subdireccion de Distribucion de Cheques vy la
Pagaduria Valle de Toluca y la forma en que se dan a conocer formalmente;
proceso revisado el 100%.

materiales sean acordes con la norma aplicable y que el desarrollo
de las funciones se realicen en apego a los lineamientos normativos
que las regulan.

@ Constatar que la administracion de los recursos humanos y 75l

+ Se constaté documentalmente al 100% que la Subdireccion de Distribucion de
% Cheques y la Pagaduria Valle de Toluca cuenten con el Programa Anual de

Trabajo (PAT) y con los avances correspondientes de las acciones programadas
apegadas a las funciones del Manual de Organizacién de la Subdireccion de
4 Distribucion de Cheques.

Observaciones
Disciplinarias

\

* Se realizo la confrontacion entre plantilla de personal con la ndmina de pago de
la quincena 24/2014 verificando su congruencia, con un alcance del 100%.

+ Se realizé fisicamente pase de lista para verificar asistencia y permanencia del
personal en los centros de trabajo auditados con un alcance del 100%.

No se presentaron

+  Se analizd la entrega de los reportes mensuales de los reportes analizados en
ambas areas que fueron: dias econdémicos, concepto 30 nivel 1y 2, concepto 30
nivel 3 (tiempo extra), incidencias, cobro de vidticos con servicio de comedor,
con un alcance del 100% durante el periodo auditado.

Se revisaron fisicamente al 100% los expedientes personales del personal
adscrito a las dreas auditadas; asi como, la autenticidad de 3 cédulas
profesionales del personal a través de consultas electronicas en la pagina de la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.

+ De la verificacion fisica a los bienes muebles se obtuvo un alcance del 55.34% de
un total de 309 bienes que se encuentran relacionados en el Padron de Bienes
Muebles por Dependencia y Resguardatario.

No se determinaron ¢l 63 03¢ €5 Kose "
1: pagina 4-5 presentaron

Vo.B

L.C. Maria Esther Za r Argueta.
Jefa del Departamento de Supervision y Auditoria
Valle de Toluca.
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i -Proveer lo indispensable a fin de

-Proveer lo indispensable a fin de
justificar las incidencias con
documentacién idénea posterior a
la misma.

- Justificar el numero de
incidencias por servidor publico en
los términos establecidos por el
Manual de Operaciéon del Sistema

de Control de Puntualidad y

| Asistencia para Unidades
Administrativas de S.E.I.LEM.

| - Elaborar el Reporte Mensual de |

Incidencias de Puntualidad vy
Asistencia en congruencia con los
Registros Mensuales de
Puntualidad y Asistencia

= Proveer lo mdlspensable a fln de {
justificar las  incidencias con |

documentacion idénea posterior a
la misma.

. - Justificar el nUmero de incidencias
| por servidor publico en los términos
| establecidos por el Manual de |
Operacién del Sistema de Control |
de Puntualidad y Asistencia para |
Unidades Administrativas de |

S.ELEM.

- Elaborar el Reporte Mensual de
Incidencias de Puntualidad vy |
Asistencia en congruencia con los

Registros Mensuales de Puntualidad
y Aswtencna

. que el tramite de pago de concepto

30 Nivel 3 sea coincidente con los |
registros de asistencia del personal

| adscrito al Departamento a su
| cargo.

-Realizar lo necesario a efecto de

.~ que las comisiones que se llevan a

cabo por el personal adscrito al
centro de trabajo auditado con el
pago de vidticos respectivo no

.~ coincidan con el beneficio de vales
. de comida y los diversos beneficios
| que le asisten a los trabajadores
. (licencia médica, dia econdmico,
. cuidados médicos familiares, entre
. otros).

‘ ii Reviso
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e Alejand 21X ¥ sgfnah Lic. Teodogc;pe ez Martinez. Jefa del Departamento de Supervision y Auditoria

Valle de Toluca.
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-Proveer lo indispensable a fin de que el

- Realizar el tramite de alta de los 12

tramite de pago de concepto 30 Nivel 3 sea .
e : : ; bienes muebles observad ante el |
coincidente con los registros de asistencia | | ‘Depamamsntods Inventariaosos [
del personal adscrito al Departamento a su | ‘ ’ . I
cargo | - Tramitar ante el Departamento de
= . ‘ ' Inventarios la actualizacién del Padron de |
-Realizar lo necesario a efecto de que las | | ‘Blehex taishles per  DEpehtenti dsf
ision u e llevan a cabo por el 3 : [
comsoles dq £ | . P baio Resguardatario en la que figuren los
personal adscrito al centro de trabajo 2 S ‘
: g servidores publicos observados como
auditado con el pago de viaticos respectivo | rasponsables: ‘de . los blenes vintisbies |
no coincidan con el beneficio de vales de,‘ Ssianidos i
i | i os beneficios que le 3 S s : : |
cqmlda v les d vers : : q' | | - Realizar los tramites necesarios a fin de |
asisten a los trabajadores (licencia médica, 1 ; : 2 |
dia econémico, cuidados médicos familiares, regularizar la totalidad de los: bienes|
¢ & muebles observados acreditando su

|
| existencia fisica a efecto de contar con un |

padron de bienes muebles actualizado.

entre otros).

L.C. Maria Esthe divar Argueta.
Jefa del Departamento detSupervision y Auditoria
Valle de Toluca.




