Numero de Auditoria: 053-0115-2015 Periodo Auditado: 1 de enero al 30 de junio de 2015

Nombre de la Auditoria: Administrativa "A la administracion de los recursos humanos, materiales y al cumplimiento de las funciones en la Supervision Escolar Zona 18 de
Telesecundarias C.CT 15FTV0O018V” por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2015.

S Costatar que la administracion de los
OBJETIVO recursos humanos y materiales, asi como
D e el desarrollo de las funciones se realice

en apego a los lineamientos normativos y
programas emitidos, a efecto de elevar la azy s . % L, . . .
eficiencia en la prestacion del servicio. Se verifico la existencia y difusion de los lineamientos normativos al
100%.
Se constaté documentalmente al 100% que la Supervision Escolar

cuenta con el Programa Anual de Trabajo (PAT).

Se reviso la asistencia del personal fisicamente al centro de trabajo y
cinco planteles educativos de su zona, de 16 que la conforman
obteniendo un alcance del 35.29%.
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ADMINISTRATIVA

Se analizé la entrega de los reportes mensuales de incidencias que
genera el personal adscrito a la Supervision y de los 16 planteles que la
conforman, correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo,
abril, mayo y junio de 2015, el equivalente al 100% del periodo
auditado.

Se revisaron fisicamente al 100% los expedientes laborales del personal;
asi como, la autenticidad de tres cédulas profesionales.

Se reviso al 100% el Control Bienes Muebles por Dependencia y

No se determinaron
- Resguardatario de la Supervision.

LIMITACIONES

No se determinaron No se determinaron

Lic. Teodoro Vazq Martinez

Auditor Supervisor
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Numero de Auditoria:

Nombre de la Auditoria:

053-0115-2015

Periodo Auditado:

1de enero al 30 de junio de 2015

Administrativa "A la administracion de los recursos humanos, materiales y al cumplimiento de las funciones en la Supervision Escolar Zona 18 de

Telesecundarias C.CT 15FTVO018V" por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2015.

C.1 Falta de confiabilidad en los reportes
mensuales de incidencias que genera la
Suervisiéon Escolar y planteles educativos

C.2 Los registros de asistencia de la
Supervision escolar y planteles a su cargo
carecen de confiabilidad.

C.3 Deficiencias en el control de los bienes muebles de los
planteles dependientes de la Supervision Escolar de la
Zona 18 de Telesecundarias.

Wll

-Utilizar el formato establecido por la Direccion
de Administracién y Desarrollo de Personal
para el reporte mensual de incidencias y
hacerlo extensivo mediante oficio a los
Directores de los Planteles Educativos
dependientes de esta para que a su vez
generen el reporte de incidencias requisitando
dicho formato. (anexo 1)

-Realizar los tramites necesarios a fin de
implementar un registro de asistencia con
reloj biométrico o reloj checador tanto en
la supervision escolar a su cargo, como en
los planteles bajo su supervision.

Lo anterior con la finalidad de fortalecer
un registro de asistencia y puntualidad de
calidad para un mejor control vy
confiabilidad.

Instruir mediante oficio a los Directores de los Planteles
Educativos dependientes de la supervision a su cargo, para
que a la brevedad realicen el tramite para actualizar el
Padrén de Bienes Muebles por Dependencia vy
Resguardatario de esos Centros de Trabajo, identificando
fisicamente los bienes con su numero de inventario,
incluyendo los bienes adquiridos con ingresos del
establecimiento de consumo escolar y Asociacion de
Padres de Familia, debiendo contar con su nimero censal y
vale de resguardo correspondiente.

muebles y contar con un Padrér{ ackualizado.

Lo anterior con el fin de reforrz(%ius registros de bienes

0. Adr{ANTIS fez Miranda
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