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Administrativa “A la administracion de los recursos humanos, materiales y al cumplimiento de las funciones en la Secundaria Técnica No. 18 “Adolfo Ruiz

Constatar que la administraciéon de los
recursos humanos y materiales, asi como
el desarrollo de las funciones y el
cumplimiento de metas se realicen en
apeg6 a los lineamientos normativos y
programas emitidos, a efecto de elevar la
eficiencia en la prestacion del servicio.
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Se verifico la existencia y difusion de los lineamientos normativos
aplicables que regulan las actividades del plantel; proceso revisado al
100%.

Se constaté el 100% el uso y actualizacion del Sistema Nacional de
Control Escolar (SINCE), el cual da cumplimiento a la calendarizacion de
actividades de Control Escolar 2015-2016.

Se verifico la congruencia entre plantilla de personal, Tarjetas de
asistencia de enero y agosto de 2015, con un alcance del 100%.

En el mes de octubre se verifico la asistencia del personal para
confirmar el cumplimiento de sus horarios de labores y permanencia del
mismo, obteniendo un alcance del 100%.

Se analizé la entrega de los reportes mensuales de incidencias que
genera el personal adscrito al plantel correspondientes a los meses de
enero y octubre, lo que equivalente al 25% del periodo auditado.

Se revisaron fisicamente al 100% los expedientes laborales del personal
adscrito a este centro de trabajo; asi como la autenticidad de doce
cédulas profesionales del personal a través de consultas electronicas en
la pagina de la Direccién General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica.

Se revisaron 383 bienes muebles de un total de 999 que integran su
Padron de Bienes Muebles por Dependencia y Resguardatario que
representa el 38.34%.
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C1EL REGISTRO DE ASISTENCIA Y LOS
REPORTES MENSUALES DE
INCIDENCIAS QUE GENERA EL PLANTEL
CARECEN DE CONFIABILIDAD.

C 2 PERSONAL CON CAMBIO DE
ACTIVIDAD QUE NO TIENE
DICTAMEN AUTORIZADO ¥

C 3 DEFICIENCIA EN EL CONTROL DE LOS
BIENES MUEBLES DEL PLANTEL.

ACTUALIZADO

Cca FALTA DE AUTORIZACION Y
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
HORAS DE FORTALECIMIENTO
COCURRICULAR

Implementar un registro de asistencia
con reloj biométrico, con la finalidad de
fortalecer el control de un registro de
asistencia y puntualidad de calidad y
confiable.

Reiterar mediante circular al personal
adscrito al plantel auditado su
obligacion de asistir con puntualidad al
desempeno de sus labores registrando
entrada y salida, cumpliendo con las

disposiciones que se dicten para
comprobarla, con las consecuencias
legales procedentes de hacer caso
omiso.

Reportar las incidencias en las que
incurran los servidores publicos de
acuerdo a la definicion y formato
establecido por la Direccion de

Administracion y Desarrollo de Personal
para el reporte mensual de incidencias.

Instruir al Subdirector del plantel
para que le asigne las funciones
correspondientes a su clave
presupuestal a la C. Francisca Pilar
Elvia Acosta Garcia, exhortandola a
conducirse con maxima diligencia
ante el conocimiento que tenia de
que no fue favorable su solicitud
de cambio de actividad.

Requerir a la C. Morales Pedroza
Margarita Guillermina, presente las

Instruir mediante oficio al Subdirector del
plantel para que a la brevedad realice el
tramite de actualizacion del Padron de
Bienes Muebles identificando fisicamente
los bienes con su numero de inventario,

incluyendo los bienes adquiridos
recientemente, debiendo contar con su
numero censal y vale de resguardo

correspondiente.

documentales correspondientes a
la autorizacion del cambio de
actividad por la Unidad de Asuntos
Juridicos de SEIEM, de no llevarlo a
cabo, asignarle sus actividades
correspondientes conforme a la
clave presupuestal que ostenta
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Girar sus instrucciones a fin de que a través de
la Subdireccion del plantel se requiera a los C.C.
Nava Hernandez Griselda, Dirzo Munos Maria
Elena y Gonzalez Villegas José Carmen,
presenten su programa de trabajo o la guia
programatica que sistematice las acciones a
desarrollar por las horas cocurriculares
asignadas en el presente ciclo escolar.

Requerir a través de la Subdireccion del plantel
a los antes mencionados presenten los informes
y evidencias del cumplimiento de las
actividades asignadas por concepto de
actividades cocurriculares.

Instruir mediante oficio al Subdirector del
plantel a efecto _de que Vverifique el

idades correspondientes
a
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